
㊽ 送り状の作成方法 メモを活用して出荷に合わせて送り状が作成できます

複写伝票の場合は注文を受けたときに印刷して、出荷まで伝票を保管しておくことができましたが、

ヤマトＢ２等の送り状作成システムは、送り状を印刷したら１ケ月以内に発送する必要があり、

複写伝票のように長期間保管しておくことができません。

果物の場合は収穫に合わせて、またお客様の希望に合わせて送り状を作成する必要があります。

らくらく産地直販では、例えば「自社メモ」に「発送予定」を「mm/dd」で、５日～１０日おきくらいの間隔で入力して、

それに合わせて送り状を作成することができます。

（１） 注文を受けた順に注文を入力します。

（２） 自社メモのキーワードに発送予定日を登録します。

（３） 注文データの自社メモ欄に発送予定日を登録します。

配達指定日がある場合はその数日前に設定する。

配達指定日がない場合はおよその発送予定日を設定する。

（４） 注文データを自社メモで並べ替えて、順番に送り状作成システムで伝票を作成します。

らくらく産地直販の便利な機能　 ソフト工房 前角

発送予定日で並べ替え

送り状作成システムで送り状を印刷

自社メモ ：キーワードの登録

自社メモに発送予定日を設定

発送予定日を基に送り状を作成


