
 お届先を顧客に登録する 

① 

  顧客を選択して、［注文処理］クリック 

  または、顧客を選択してダブルクリック 

② 

お届先情報 
お届先と販売情報 

の切換表示 

注文票 

リピート注文（１件） 

一括リピート注文 新規お届先 

新規顧客 お届先⇒顧客 

商品ＮＯ→商品絞込→選択 

数量→金額計算 

販売情報 

メインメニュー 

らくらく産地直販Ｒ６  操作ガイド（注文入力・処理） 

顧客の注文一覧    ［過去１年］をクリックして、昨年の注文を表示する 

顧客の検索 

 お届先を選択して［参照追加］をクリックする 

 ［新規追加］をクリックする  お届先を複数選択して［複写］をクリック ⇒ 支払方法指定する 

  過去１年の画面に、今回の注文が追加される 

  ［今シーズン］に切換えて、注文内容を訂正する 

注文の訂正 

③ 

   注文の入力 

   ［新規追加］  新しいお届先 

   ［参照追加］  リピート注文 ⇒ １件ずつ、商品入力 

   ［複写］     一括リピート ⇒ まとめて注文登録 

                        後から商品変更 

④ 

    伝票の印刷 

    ［注文票］  ・・・・ 注文の明細票 

    ［配送伝票］ ・・・ 配送伝票（送り状） 

    ［請求郵便］ ・・・ 請求書＋郵便払込票  

    ［納品領収］ ・・・ 納品書兼領収書 

    ［郵便振替］ ・・・ 郵便払込票 

    ［納品代引］ ・・・ 納品書（代引用） 

配送伝票（送り状） 

請求書 

商品の明細 

１つ前の注文商品を取り込む 

配達指定日・時間帯 

   請求書（２枚）と郵便払込票 

   がセットで印刷される 
⑥

代引用納品書 

郵便払込票 

 受注日、支払方法 

     の一括訂正 

ソフト工房 前角 

 顧客ＮＯ、顧客名（部分） 

 顧客かな、ＴＥＬ２つから検索 

前回の注文 ⇒ 訂正する 

納品領収書 

ＴＥＬ 下４桁で検索 

（ＴＥＬ１／ＴＥＬ２） 

Ｒｅｖ．Ｂ 

   配送伝票の印刷 

   注文を登録すると印刷される 
⑤ 

組合せ商品 

※ 即時印刷モードのと

組合せ商品機能を有効にした場合 

 複写式配送伝票 ４種 

 送り状印刷システム ３種 可能 

詰合せ商品 

※ オプション 


